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GUÍA DE MATRÍCULA PARA 2024-2 
ESTUDIANTES ACTUALES POSTGRADO

 
CALENDARIO 

 

Fecha Actividad Observación 

1 de junio 
Publicación en la web 
de AyR de la guía para 
proceso de matrícula. 

Responsable: AyR 

El instructivo se consulta en la página web de Admisiones y 
Registro (AyR) opción Información Actual, con el nombre Guía 
de matrícula 2024-2 Guía Matrícula Estudiantes Actuales 
Postgrado. 

7 de junio 

Generación de recibo 
para pago de matrícula, 
lo imprime el estudiante 
en EIA Digital. 

El recibo para pago se genera en EIA Digital por el menú 
“Servicios-Financiero”. El recibo sale por el 100% de la matrícula 
del periodo a cursar. 

7 al 21 de 
junio 

Pago de la matrícula 
sin recargo 

Se realiza en el banco con el recibo que el sistema genera o con 
la opción del pago en línea por PSE en EIA Digital. 

El sistema le solicitará aceptar el contrato de matrícula antes de 
descargar el recibo de pago.  

En caso que la empresa realice el pago de su especialización, 
debe enviar al área de contabilidad copia del RUT y carta en 
hoja con membrete autorizando la facturación. El pago se debe 
realizar antes de la fecha límite. 

10 al 14 de 
junio  

Registro de novedades 
financieras 

Responsable: Área Financiera – Oficina Icetex 

Los estudiantes con Icetex u otro descuento deben solicitar en 
la Caja (Contabilidad) que le generen su nuevo recibo de pago 
al correo: luz.arteaga@eia.edu.co, si este no sale por el valor 
que debe pagar. 

21 de junio 
Último día de pago de 
matrícula ordinaria 

Pago a partir del 22 de junio tiene un recargo del 10 % del valor 
de la matrícula. 

Hasta el 28 
de junio 

Formalización de 
matrícula 

Para que la matrícula quede debidamente legalizada, en el 
menú Financiero de EIA Digital debe aparecer Estado 
“Matriculado” y debe entregar o enviar por correo copia del 
recibo a luz.arteaga@eia.edu.co  

2 al 15 de 
julio 

Inicio de clases 
Desde la dirección del programa informan el inicio de cada 
postgrado. 
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INFORMACIÓN IMPORTANTE 
 
 

PAGO DE MATRÍCULA 
 

El pago solo puede ser mediante una de estas opciones: 
 
1. - Ingresar a EIA Digital: http://eiadigital.eia.edu.co/, 

con el usuario y contraseña enviados en el correo de 
admisión. 

- Seleccionar el icono “Servicios” y luego 
“Financiero” – “financiero” en el menú lateral 
izquierdo. 

- Aceptar el contrato de matrícula. 
Imprimir y pagar la orden de matrícula, ya sea en el banco 
o en línea por PSE. 
 
2. Para solicitar factura electrónica a nombre de otra 

persona o empresa, el estudiante debe enviar un 
correo a: yessenia.tobio@eia.edu.co con los 
siguientes documentos antes de realizar el pago y 
una vez sea enviada la factura podrá proceder a 
realizar el pago antes de la fecha límite. 
 

       - Carta firmada por el representante legal de la         
empresa o tercero donde indiquen que se harán 
responsables del pago, deben incluir los datos del 
estudiante (nombre completo y documento) y valor de la 
matrícula. 
       - RUT de la empresa no mayor a 30 días. 
       - Correo autorizado para recibir la factura electrónica 
y la fecha límite. 
 
NOTA: Recuerde que la factura electrónica siempre 
sale a nombre del estudiante. Si requiere que la 
factura electrónica salga a nombre de otra persona o 
a nombre de una empresa, debes solicitar el cambio 
antes de realizar el pago. 
 
La devolución de cheques tendrá un recargo del 10% 
sobre el valor de la matrícula (esto en caso de que no sea 
re consignado dentro de la fecha límite de pago). 

OPCIONES DE FINANCIACIÓN 

La Universidad EIA cuenta con un plan de financiación 
directa para pagar por cuotas. Si está interesado en esta 
opción se puedes comunicar con la Oficina de 
Contabilidad al teléfono: 354 90 90 opción 1 extensión 107 
o vía correo electrónico: Luz Adriana Arteaga -  
luz.arteaga@eia.edu.co  

 
 
Oficina de Admisiones y Registro 
junio de 2024 
 
 
 
 

También tenemos convenio con algunas de las siguientes 
entidades: 
 

 
ICETEX 

Créditos educativos para 
pregrado y postgrados 

toda la info aquí: 
https://portal.icetex.gov.co/Portal
/Home/HomeEstudiante/creditos

-tu-eliges. 
 

ICETEX ASESORA 
Maria Victoria Dávila Álvarez 

Cel: 310 426 0526 
mdavila@icetex.gov.co 

 
 ICETEX U.EIA 

Yessenia Tobio Jaraba 
Tel: 354 9090 Opción 1, Ext.229 

icetex@eia.edu.co  

                  

 
SUFI 

Juan Felipe Arrieta Osorio 
Tel: 404 3119  

Cel: 300 407 3624 
juarriet@bancolombia.com.co 

toda la info aquí:  
https://sufi.grupobancolombi
a.com/sufi/creditos/educacio

n/credito-educativo 
 

 
FINCOMERCIO 

Toda la info aquí:  
https://www.fincomercio.com

/credito-educativo 
la renovación es un Proceso 
100% virtual 

 
FONDO SAPIENCIA 

Liseth Rincón Moncada 
Tel: 4447947, ext. 162 

E-mail: 
liseth.rincon@sapiencia.gov.co 

toda la info aquí:  
http://sapiencia.gov.co/fondos-
sapiencia/epm-y-universidades. 

 

 
FUNDACIÓN NESA 

Aplica para estudiantes de 
Rionegro, Antioquia 
Manuela Jaramillo 
Cel: 3193235443 

E-mail: 
servicioalcliente@fnesa.org 

toda la info aquí:  
www.funesa.org 

 
COMFAMA 

Créditos educativos para 
pregrado 

toda la info aquí: 
https://www.comfama.com/conte
nidos/servicios/creditos/credito-
para-educacion/credito-para-

educacion-comfama.asp  

 

 
Recuerde solicitar su crédito a tiempo para que la duración 
de la aprobación no supere la fecha límite de pago. 
Si tiene dudas sobre las opciones de financiación puede 
comunicarse con la Oficina de Contabilidad. 
Teléfono: 354 90 90 opción 1 extensión 107 
Vía correo electrónico: luz.arteaga@eia.edu.co  
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